fes %;@QMQWo SAN MIGUEL DE TUCUMAN, 1° de agosto de 1985 ¢~

DECRETO K°  2.535 /14(SE).
EXPEDIENTE N° 12080/230-S-8 \

VISTO el decreto n° 3.394/14(SE) del 07 de setiem
bre de 1984, cuyo articulo 2° dispone que los conserjes se-
rén designados por el Poder Ejecutivo a propuesta de la Se-
cretar{ia de Estado de Educacién y Cultura, y

CONSIDERANDO:

Que para el mejor cumplimiento de dicha disposi--
cién la mencionada Secretarfa de Estado elevé las sugerencias
contenidas en el informe que glosa a fojas 36/49 del expedien
te del rubro.

Que asimismo el informe da cuenta de la imposter-
gable necesidad de adoptar urgentes medidas a efectos de no
paraligar los servicios de limpieza e higiene de los locales
escolares. .

_—- Que mediante expediente n® 3245/230-5-85 del re-

e gistro de la citada Reparticién, se solicita la aprobacién -
de la resolucién n°® 325/14(SE) del 22 de abril de 1985, emi-
tida con la finalidad enunciada en el considerando preceden-
te y hasta tento se apruebe la reglamentacién definitiva que
deberd observarse para la designacién del personal de conser
jes de escuelas dependientes de la Provincia.

Que por otra parte es oportuno y conveniente in-
tegrar una comisién -éompuaeta'por pares del personal a de-

|

'E,|| signar-, para que atienda la recepcién de solicitudes, rela-

cionadas con las necesidades de servicios, que ae‘preaentan
diariamente en los establecimientos escolares, como también

‘para controlar el cumplimiento del orden de méritos de los -

postulantes sobre cuya base se realizarén las propuestas de
1a Secretarfa de Estado de Bducacién y Cultura, segin lo que

// //
/




den 5/@0”&'1/0 -2 -

Cont.DECRETO N° 2.535 /14(SE).
EXPEDIENTE N° 12080/230-S-8 ag.

// se disponga al respecto.

Que para una acabada cobertura de las vacantes, 68
necesario previamente resolver en definitiva: 1) E1 movimien
to de traslados, cuyo llemado y demds formalidades se cumplji
mentaron en 1984, restando solamente la exhibicién de padro-
nes definitivos y 2) La titularigacién del personal que vie-
ne desempefidndose en caricter interino, siendo necesario pa-
ra ello aprobar los requisitos que deben acreditar quisnes -~
se encuentren en la referida situaeiénQ

Que la mentada titulariszacién no importard dispo-
nerla en el mismo lugar asiento de funciones en el que se¢ en
contrara revistando el personal que acredite dichos requisi-
tos, lo que virtualmente habré de producir movimientos y és-

viees ©O8 & Su veg nuevas vacantes;
yhaia, Que por las razones apuntadas es imprescindible -
sanear los cuadros de vacantes del personal de conserjes, ta
da vez que como lo sefiala la citada Secretaria de Estado, -
hay cesos de muy larga data, de personal de conserjes (tanto
titulares como interinos) que fue adscripto sin término para
cumplir funciones de auxiliar administrativo en distintas -
oficinas y dependencias de ese Organismo. -

Que en ese estado de cosas, el saneamiento que -
nos ocupa exigiri el refuergzo presupuestario de una o més -
unidades de organizacién de dicha Secretarfa de Estado,prin-

N

cipalmente de aquellas con las cuales se atienden los gastos

!
™~

de personal de las escuelas y de personal de servicios gone-
rales de la Reparticién.

Que para tal logro, -segin informe obrante en el
expediente del rubro-, se esti confeccionando por el servi--

/! /o




@%4n ggémuﬁWa -3 -

YERGES
{ Justick:

et | P !""

Cont. DECRETO N° 24535 /14(SE),

EXPEDIENTE N° 12080/230-3-84 y ag.

// cio administrativo-contable de la Secretarfa de Estado de
Educacién y Cultura los pertinentes trabajoa sobre la base -
de la real situacién de cada agente, con la implicita finali
dad de un racional redimensionamiento del 4rea que facilite
la transferencia de servicios y funciones a los futuros Con-
sejos de REducacién y de Cultura de la Provincia,

Que asimismo en el'trémite del expediente del ru-~
bro, ‘han intervenido Direccién General de Personal y FPisca-~
lia de Estado en relacidén a 1a forma, modo y tiempo de titu-
larizacién del personal de conserjes, sefialando ambos orga--

nismos la facultad del Poder Ejecutivo para disponer las me-
didas respectivas.

Por ello y atento a 1a reglamentacién especifica
que, para el citado personal, propone en consecuencia la Se-
cretaria de Estado de Educacién y Cultura,

EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA
DECRETA:

ARTICULO 1°, Apruébase 1la resolucién n® 325/14(SE) del 22 de
abril de 1985 de 1a Secretaria de Estado de Educacién y Cul-
tura y conval{danse todas 1las prérrogas de interinatos y su-
Plencias del personal de conserjes de las escuelas dependien
tes de dicha Secretarfa de Estado; dispuestas por la titular
de la misma, desde el 01 de abril de 1985, por el tiempo que
en cada caso se haya establecido, y que se hayan efectuado -

sobre la base de los padrones 1982 -Capital- y 1983 ~Interior
de la Provincia-.

ARTICULO 29, Créase 1a Comisién de Personal de Conserjes que
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Cont, DECRETO K° 24535/14(SE).
EXPEDIENTE K° 12080/230-S-8 .

// estari integrada por cinco (5) agentes titulares que se ~
desempefien en idénticas funciones y revista en escuelas de-
pendientes de la Secretaria de Estado de Educacién y Cultura,
a cuyo fin el titular del 4rea queda facultado a afectar el
porsonallnooéeario. |

. La Comisién que por este articulo se crea tendré
las siguientes atribuciones y deberes:

1°. Cumplir y hacer cumplir la legislacién vigente y las
disposiciones reglamentarias especificas establecidas en el
presente decreto, en todo lo relacionado con la designacién
y movimiento del Personal de Conserjes de establecimientos -
educacionales dependientes de la citada Secretaria de Estado.

2°, Recepcionar y tramitar las solicitudes de: |

2.1. Necesidad de cobertura de cargos de conserjes 4de
dichos establecimientos, articuladas por el Director o auto-
ridad competente.

2.2, Elevar las propuestas de designacién al Secreta~
rio de Estado de Educacién y Culture, segin los requisitos -
que en la presente reglamentacién se fijan.

3°. Verificar, segin el orden de méritos resultante, la -
designacién que en cada caso corresponda.

4°, Recepcionar las solieitudea de trabajo que se inter--
pongan, constatando que los interesados acrediten los requi-
sitos legales establecidos; darles el trédmite que correspon-
da cuando sea procedente la designacién.

5°, Cumplir toda otra tarea que a los fines de traslados,
permutas y demés movimientos del Personal de Conserjes, les

sean encomendadas por el Secretario de Estado de Educacién y
Cultura,
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EXPEDIENTE N° 12080(230-8—81 Y ag.
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6°. Cumplir el horario que establegca el Secretario de Es
tado de Educacién ¥ Cultura para garantizar la mejor atencién
de los administrados y del pdblicb én general, asegurando -
los principios de agilidad, economfa Y sencillez en el trémi
te administrativo,
ARTICULO 3°, Pactltase al Secretario de Estado de Educacién
¥ Cultura a disponer todos los actos preparatorios que resul
ten necesarios para resolver en definitiva los traslados del
Personal de Conserjes de escuelas ade su dependencia que fue-~
ron convocados en 1984, a cuyo fin apruébase 1o actuado has—
ta la fecha por 1a Comisién integrada segin resolucién n® -
1.297/14(SE) del 09 de octubre de 1984,
ARTICULO 4°, Establécese el término de quince (15) dfas hébi
les para que 1la Secretarfa de Estado de Educacidn y Cultura
eleve el ndmero Y némina de vacantes existentes de Personal
de Conserjes de establecimientos de su dependencia, y las -

que resulten necesarias para el normal funcionamiento de los
mismos, a los fines de]l ingreso en titularidad del referido

personal, que viene desempefidndose interina 0 provisoriamen-
te en dichos cargos y que acredite en forma y tiempo los re-
quisitos que al efecto se establecerdn.

ARTICULO S5°, Pacdltase a] Secretario de Estado de Educacién

Y Cultura a llamar a inscripcién 1985 a postulantes:

a) No comprendidos en los padrones 1982 y 1983 aludidos -
en el articulo 1° del presente decreto, para cubrir interina
tos y suplencias de cargos de conserjes de establecimientos
educativos de su dependencia,

b) Comprendidos que trabajaron menos de seis (6) meses.
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E R® 12080/230.3.

4 e) Comprendidos Que nunca hayan trabajado,

A tdl fin y gjip perjuioio que 1os interesados - -
&crediten todos 10g requisitos gue establece ia leginlacién
vigente en 14 materia, se entenderd qué los poatulantes po-

olones como 1us ®iguientes s
8) Matrimonjos cop Tamilia numerven wp p1 cual no hay in.

%al o680 a cargo de hijos mensres dg edad),
6} Aspivgnie ean hifos © familiares diecapaoitadod. A su

tionlo anterior, me éfectuars a partiy del dia 23 de julio .
de 1985 por et téraing ds diey (10) dtag hébiles, debiendo .
la Secretariy 4 Bytado de Bducacién ¥ Cultura arpitpar las
V74 V74
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EXPED@E No ;2080‘2}9_-8-% Y, ax,
// medidas que aseguren la mayor difusiéu.

La mencionada Secretaria de Bstado fijard la for-
ma, modo, lugar y horario para la recepcién de insoripoiones
¥ acreditacién de requisitos.

ARTICULO 7°. El régimen de designacién estable¢ido en los ar
tioulos 5° y 6° del presente decreto, entrard en vigencia a
partir del 15 de julio de 1985,

ARTICULO 8°, Apruébase 1a especificacidn 4¢ funoiones 7 acti
vidades inherentes a los cargos de conserjes y serenos de es
cuelas y establecimientos educacionales dependientes de 1la -
Secretarfa de Estado de Educacién ¥ Cultura, que se Getallam
en o1 Anexo Unico que pasa a formar parte integranta del pre
sente instrumeénto legal.

ARTICULO 0%, E1 presente decreto serd refrendado por el se-
Hor Ministro de Gobierno, Educaciéy y Justicia.

' e, Dése al Registro Oficial de Leyes y Dacretos ,

.tomuniquese, 7%\1{@333 en o1 Baletin Oficial y archiwese.
/ \

va bty Justiohs // GOBERNADOR DR TUOUMAN
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San Miguel de Tucumdn,

ANEXO UNICO

DE LAS FUNCIONES Y ACTIVIDADES INHERENTES A 10S CARGOS DE CONSERJES
Y SERENOS DE ESCUELAS Y ESTABLECIMIENTOS ESCOLARES DEPENDIENTES DE
LA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION Y CULTURA.

1°) E1 conserje de un establecimiento escolar es el agente que cum-

20)

¥ VEAGES
idn y busticie

30)

ple servicios generales y se encarga de efectuar la limpieza, -
conservacidén e higiene en las dependencias de la escuela que le

indique su superior.

El personal de conserjes depende del director de la escuela, de
biendo respetar las instrucciones que sobre sus actividades le
imparta el vicedirector de turno, en los casos que asi corres-
ponda.

Son funciones del personal de conserjes, sin perjuicio de los -
deberes y derechos establecidos por el Estatuto para el perso-
nal de la Administracién Pdblica Provincial, las siguientes:

a) Efectuar las tareas habituales en la forma y tiempo que le -
indique su superior.

b) Velar por el buen uso de los Ytiles de trabajo que se le con
fien y emplear el material de limpieza de forma de lograr la
mayor economia.

¢) Practicar la limpieza general del local, sus muebles y arte-
factos, retretes, bafios y demds dependencias.

d) Extremar los cuidados para no dafiar los efectos cuya limpie~
za se le encomienda, de cuya rotura, desperfecto o pérdida,
podréd hacérsele responsable, cuando sea consecuencia de la -
falta de cuidado.

¢) Demostrar aplicacién en sus tareas, cuidar su buena presenta
cidn, vestir el uniforme reglamentario durante sus horas de
trabajo y cumplir los horarios establecidos.

f) Demostrar contraccién al tradajo y observar buen comporta-
miento y respeto, tanto con sus superiores, compafieros de ta

/117 1777
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////reas y alumnos, como asf * ..%idn con los padres d. =tos
Ultimos ¥y pdblico en general,

g) Apagar las luces, desconectar los artefactos eléetricos, ins-
talaciones ge gas y todo otro servicio general, al contluir -
el turno que 1le corresponde, '

h) Cerrar las aulas, oficinas y demés. dependencias antes de reti

i) Encargarse de 1g apertura y clavsura de 1g puerta de acceso g
27 ) ¥o permitir la entradg de vendedores ambulantes ni de ninguna
/

%) Cumplir tareas accesorias de mensajerfa cuando las necesidg~
. des del servicio as{ lo requieran, l1levando a su destinatario
Yoy las notas, correspondencia y documentacidn cuye distribucidn
i 7 st le encomienge 8u superior, pProcurando obtener 1g constancig -

escrita de 1g recepcidn de las mismas, por Cuya conservacidn
debe velar,

1) Permanecer en el lugar de sus tareas, que no podrd abandonar,
en los horarios establecidos, sin autorizacidn previa ni congo
cimiento de sy superior. A tal efecto la direccidn del esta-

11) Comunicar inmediatamente g Su superior cualquier irregulari-

m) Desempefiar en los momentos libres 1as tareas que le fije su -
Superior, las que Siempre deberdn ser inherentes 3 las acﬁivi
dades propias de sus funciones,

40) ;1 bpersonal de conserjes de establecimientos educaciones depen~
dientes de 1g Secretarfia de Estado de Fducacidn ¥ Cultura, cum-
Plird un total de treints (30) horas semanales de lunes a s3ba-
dos, con un mfnimo de cinco (5) horas diarias, que podrd ser rea
justado de conformidad g Tag heceslidades, modalidades ¥y caracte~
risticas especiales de cada establecimiento, mediante disposicidn;
fundads de 14 respectiva direceidn, Dejar estadlecido que en el |
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San Miguel de Tucumdn,

////caso de escuelas con actividades en turno intermedio ¥y noc-
turnoc, el personal de conserjes deberd también cumplir las treir
ta (30) horas semanales de lunes a sdbados, distribuidas diaris
mente en la forma que fije la direccidén de cada establecimientc
educacional.

El personal de conserjes cocineros de los establecimientos escc
lares dependientes de la Secretarfa de Estado de Educacién y =
Cultura, cumplird el horario fijado para los agentes de la Admj
nistracién Pdblica Provincial, el que serd ajustado por la di-

reccidén de cada establecimiento.

El sereno de un establecimiento escolar es el agente encargado
de vigilar la seguridad de la escuela en el tiempo en que é&sta
no desarrolla actividades escolares, principalmente durante la

noche., Depende directamente del director de la escuela.

Son sus funciones:

a) Recorrer y vigilar las distintas dependencias del estableci.
miento, registrando su paso por lss mismas cuando hubiera -
dispositivos de control, y en los intervalos permanecer en -
el puesto de control que le haya sido asignado.

b) Dar cuenta inmediata a su superior de todo hecho irregular .
que observare, sin perjuicio de las medidas que dentro de s
funcién adoptare para subsanarlo.

¢) Concurrir con puntualidad y no abandonar el servieio en el -
horario de sus funciones.

d) Cooperar en algunas tareas auxiliares para la atencién de -
servicios generales cuando lo exijan 1las circunstancias y -
siempre con cardcter accesorio.

En los casos de establecimientos escolares que cuenten con cas
habitaciédn, la misma podr4 cederse precariamente para el uso d
conserjes o serenos, segin sean las necesidades del servicio.E

Ministerio de Gobierno, Educacidn y Justicia, en un plazo de -
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San Miguel de Tucumdn,

////quince (15) dfas elaborars el proyecto de reglamentacidn del

presente artfculo, elevédndolo de inmediato al Poder Ejecutivo pg
ra su aprobacidn.

El personal de serenos de los establecimientos escolares depen-
dientes de la Secretarfa de Estado de Educacidn ¥y Cultura, cum-
plird el horario fijado para los agentes de la Administracidn ™
blica Provincial, el que serd ajustado por la direccidn de cada
establecimiento, procurando que los referidos servicios se cum-
plan durante las horas en que aguellos deban permanecer cerrados
Cuando el agente sereno deba cumplir horario extraordinario, ten
drd derecho a la retribucidn del miémb, en la forma, modo y tiem
po que establece la reglamentacidn vigente en la materia para los

agentes de la Administracidn P¥blica Provincial. En tales casos,
la acreditacidn y justificacidn de las causales que se invoquen,

serd responsabilidad exclusiva del director del establecimiento,
quien deberd cumplir el trédmite que fije la Secretaria de Estado

de Educacién y Cultura, de conformidad a la mencionada reglamen-—
tacidn.

El personal de servicios auxiliares gozard de los derechos Y Ow
bligaciones reconocidos por la Ley n® 5.473 y su Decreto regla-
mentario n® 646/1 del 20/04/1983.

La Secretarfa de Estado de Educacidn ¥y Cultura asegurard la remi
8ién de copia fntegra y autenticada del presente anexo a cada eg
tablecimiento educacional de su dependencia, debiendo la direc-
cién de 4stos exhibirlo en transparente o lugar visible, previa
no ifiﬁéeidn fehaeiente a su personal de conserjeo ¥y Serenos.-
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